
 

 
Durée 
3 h 00 

Folio 
1 / 10 

B.E.P Métiers de la comptabilité  CORRIGÉ         

Coefficient 
6 

Épreuve : EP2 Activités professionnelles sur dossier  

Session 
2008 

Ce dossier comporte 10 pages numérotées de 1 à 10. 
 

 
-  CORRIGÉ  - 

 
 

LE SUJET COMPREND CINQ DOSSIERS INDÉPENDANTS 
 

THÈMES Corrigé 
pages 

ANNEXES  BARÈME 

 
DOSSIER 1  
 
Choix des outils informatiques 
 

 
 
 
2 

 
 
 

R1 

 
 
 
10 

 
DOSSIER 2 
 
- Mise à jour de fiches de stock 
 
- Préparation d’une commande 
 

 
 
 

3 et 4 
 
5 

 
 
 

R2 et R3 
 

R4 

 
 
 
12 
 
4 

 
DOSSIER 3 
 
Rédaction et préparation d’un 
courrier électronique 

 

 
 
 
5 

 
 
 

R5 

 
 

 
12 

 
DOSSIER 4 
 
- Comptabilisation d’opérations 

courantes 
 
- Élaboration et comptabilisation 

d’une déclaration de TVA 
 

 
 
 

6 et 7 
 
 

8 et 9 

 
 
 

R6 et R7 
 
 

R8, R9 
et R10 

 
 
 
34 
 
 
23 

 
DOSSIER 5 
 
- Élaboration d’un planigramme 
 

 
 
 
10 

 
 
 

R11 

 
 
 
25 

 
TOTAL 

 

 
120 
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ANNEXE R1 sur 10 points   
 
 

CHOIX DES OUTILS INFORMATIQUES 
 
0.5 point par cellule 
 

 Graticiel Fonction ou Tâche 

Exemple : 
Saisir un courrier 

 

 

 
OpenOffice.org 

 
Traitement de texte 

Créer une affiche pour un produit 
en promotion 

 
 

OpenOffice.org 
 

Traitement de texte 
ou présentation 

Représenter graphiquement 
l’évolution du chiffre d’affaires du 
rayon fromage 

 

 

 
OpenOffice.org 

 
Tableur ou Grapheur 

  Gérer les congés des salariés  
 

Agenda Planning 
 

 
Planning 

Envoyer un courriel à un 
fournisseur 

 
 

Mozilla Thunderbird 
 

 
Messagerie 

Saisir les tarifs des produits dans 
un formulaire 

 
 

OpenOffice.org 
 

 
Base de données 

Protéger mon ordinateur contre les 
virus informatiques. 

 
 

Avast 
 

 
Antivirus 

 

Compresser toutes les semaines 
mes données informatiques 

 
 

Power Archiver 
 

 
Archives 

Prendre des notes rapidement 
lorsque je suis en communication 
téléphonique 

 

 

 
Pense-Bête 

 
Agenda ou tâche de 

fond 

Présenter un diaporama des 
fromages de la région 

 
 

OpenOffice.org 
 

 
Présentation 

 

Réaliser un tableau de calculs des 
marges. 

 
 

OpenOffice.org 
 

 
Tableur 
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ANNEXES R2 et R3 - FICHES DE STOCK sur 12 points 
 
1 point pour chaque entrée, 2 points pour chaque calcul de la nouvelle valeur 
du stock 
 

ARTICLE : Roquefort BARAGNAUDES                                       Référence : 86421 Unité de stockage :  1 

 Stock minimum : 15 Stock maximun : 50 Stock d'alerte :  20 

 Valorisation : CUMP après chaque entrée   

ENTREES SORTIES STOCKS 
Date Libellés 

Qté Prix 
unitaire Montant Qté Prix 

unitaire Montant Qté Prix 
unitaire Montant 

25-mai Stock             25 20,50 512,50 
30-mai Sortie       13 20,50 266,50 12 20,50 246,00 
01-juin Sortie       5 20,50 102,50 7 20,50 143,50 

 04-juin Entrée   28  21  588,00        35 20,90  731,50 

                      

 
ARTICLE : Tartine LOU PERAC  Référence : 66727 Unité de stockage :  1 

 Stock minimum : 10 Stock maximun : 30 Stock d'alerte :  15 

 Valorisation : CUMP après chaque entrée   

ENTREES SORTIES STOCKS 
Date Libellés 

Qté Prix 
unitaire 

Montant Qté Prix 
unitaire 

Montant Qté Prix 
unitaire 

Montant 

25-mai Stock             25 23,50 587,50 
26-mai Sortie       8 23,50 188,00 17 23.50 399,50 
30-mai Sortie       3 23,50 70,50 14 23,50 329,00 
02-juin Sortie       6 23,50 141,00 8 23,50 188,00  

 04-juin  Entrée  16  21,35  341,60        24  22,07  529,68 

       OU 24 22,0666 529,60 

 
ARTICLE : Plateau BIO Société  Référence : 55682 Unité de stockage :  1 

 Stock minimum : 15 Stock maximun : 50 Stock d'alerte :  20 

 Valorisation : CUMP après chaque entrée   

ENTREES SORTIES STOCKS 
Date Libellés 

Qté Prix 
unitaire 

Montant Qté Prix 
unitaire 

Montant Qté Prix 
unitaire 

Montant 

25-mai Stock             18 12,50 225,00 
26-mai Entrée 32 9,00 288,00    50 10,26 513,00 
29-mai Sortie       28 10,26 287,28 22 10,26 225,72 
03-juin Sortie       12 10,26 123,12 10 10,26 102,60 
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ARTICLE : Fromages du Larzac  Référence : 87542 Unité de stockage :  1 

 Stock minimum : 5 Stock maximun : 40 Stock d'alerte :  10 

 Valorisation : CUMP après chaque entrée   

ENTREES SORTIES STOCKS 
Date Libellés 

Qté Prix 
unitaire 

Montant Qté Prix 
unitaire 

Montant Qté Prix 
unitaire 

Montant 

25-mai Stock             45 8,50 382,50 
26-mai Sortie       20 8,50 170,00 25 8,50 212,50 
27-mai Sortie       8 8,50 68,00 17 8,50 144,50 
30-mai Sortie        9 8,50  76,50  8 8,50 68,00 

04-juin Entrée  32 7,90  252,80       40  8,02  320,80  
 
 
 
ARTICLE : Roquefort ABEILLE  Référence : 86420 Unité de stockage :  1 

 Stock minimum : 10 Stock maximun : 30 Stock d'alerte :  15 

 Valorisation : CUMP après chaque entrée   

ENTREES SORTIES STOCKS 
Date Libellés 

Qté Prix 
unitaire Montant Qté Prix 

unitaire Montant Qté Prix 
unitaire Montant 

25-mai Stock             28 18,50 518,00 
26-mai Sortie       10 18,50 185,00 18 18,50 333,00 
30-mai Sortie       4 18,50 74,00 14 18,50 259,00 

 04-juin Entrée   16  19,60  313,60        30  19,08  572,40 

              OU   30 19,0866  572,60 
 
 
ARTICLE : Roquefort TEMPLIERS  Référence : 86422 Unité de stockage :  1 

 Stock minimum : 10 Stock maximun : 30 Stock d'alerte :  15 

 Valorisation : CUMP après chaque entrée   

ENTREES SORTIES STOCKS 
Date Libellés 

Qté Prix 
unitaire Montant Qté Prix 

unitaire Montant Qté Prix 
unitaire Montant 

25-mai Stock             25 24,00 600,00 
26-mai Sortie       4 24,00 96,00 21 24,00 504,00 
30-mai Sortie       3 24,00 72,00 18 24,00 432,00 
03-juin Sortie       5 24,00 120,00 13 24,00 312,00 
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ANNEXE R4 sur 4 points 
 

Tableau de préparation de commande 
 

Produit(s) à commander Quantité 

Plateau BIO Société (1 point) 40 (1 point) 

Roquefort TEMPLIERS (1 point) 17 (1 point) 

  

  
 
 

ANNEXE R5 sur 12 points  
 

 
 
Quel bouton de la barre d’outils allez-vous utiliser pour indiquer à votre correspondant 
que ce message est urgent ? 
 

Je vais utiliser le bouton Priorité  (1 point) 
et sélectionner l’option élevée ou haute (1 point) 
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ANNEXES R6 et R7 - BORDEREAU DE SAISIE sur 34 points 
 

1 point pour les dates (0 si comptabilisation le 4 juin) 
1 point pour les libellés : document, numéro et tiers (sinon 0) 
3 points pour les codes journaux (1 point si 2 erreurs, 0 point si plus de 2 erreurs) 
 

Code 
Journal Date N° de 

compte Libellés  Débit Crédit 

VT 17/05 530000 Ticket de caisse 239,00 

   511200    546,00  

  512110  2417,00 

   707500      2843,60

   707300      43,48

   707200      87,20

  707400   48,50

  445711   18,02

  445712   161,20

Ou autre enregistrement possible : 

VT 17/05 580000 ou 
411199  Relevé des ventes  3202,00  

   707500       2843,60

   707300      43,48

   707200      87,20

   707400      48,50

   445711      18,02

   445712      161,20

          

CA 17/05 530000  Encaissement des ventes au comptant  239,00  

  580000 ou 
411199 

     239,00

         

BQ 17/05 512110   Cartes encaissées sur ventes  2417,00  

  580000 ou 
411199      2417,00

         

OD 17/05 511200   Chèques à encaisser sur ventes  546,00  

  580000 ou 
411199      546,00

 

Pour cette pièce : 
 

1ère possibilité :  
10 points si une seule écriture 
 

2ème possibilité : 
10 points pour l’écriture (1 point pour les comptes 530000, 511200, 512110, 707500, 707300, 
707200, 707400, 445711, 445712 et 1 point si utilisation des différents journaux) 
Si erreur de journaux, ne compter qu’une erreur pour l’attribution des 3 points. 
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BORDEREAU DE SAISIE (suite) 
 

Code 
Journal 

Date N° de 
compte 

Libellés  Débit Crédit 

BQ 19/05 425000  Chèque n° 78958663  350,00   

  512100   Acompte salaire mai Raveleau Delphine.    350,00 

          

BQ 20/05 401130  Chèque n° 78958664  794,58   

  512100  Forge de Laguiole    794,58 

          

AC 20/05 607300  Facture 30052  877,60   

  624100  Forge de Laguiole  10,00   

  445660    173,97   

  401130 ou 
403000 

     1061,57 

          

AC 22/05 607500  Facture FC 8  838,94   

  445600  Société des Caves  46,14   

  401170     885,08  

          

AC 26/05 218300  Facture  FC 806 19  1930,30   

  445620  VMD Informatique  378,34   

  404100     2308,64  

           

AC 26/05 615000   Facture 5321  450,10   

  445660  St. Affrique nettoyage  88,22   

  401160      538,32 

      

AC 30/05 613000 Facture N° 05/08 775,65  

  445660 SA Restaire 152,03  

  401200   927,68 

 
 
19 points pour les écritures de cette page 
 

2 pts ou 0 

2 pts ou 0 
 

3 pts ou 0 
 

3 pts ou 0 
 

3 pts ou 0 
 

3 pts ou 0 
 

3 pts ou 0 
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ANNEXE R8 sur 3 points 
 

TABLEAU PRÉPARATOIRE AU CALCUL DE LA TVA DU MOIS DE MAI 2008 
 

TYPE DE TVA MONTANT RÉEL MONTANT 
ARRONDI 

TVA collectée à 19,60 % 2 854,21 2 854 

TVA collectée à 5,50 % 5 635,85 5 636 

TVA déductible sur immobilisations 378,34 378 
TVA déductible sur autres biens ou 
services 

2 228,89 2 229 

TVA à décaisser 5 882,83 5 883 

Crédit de TVA   
 
0,5 point pour chacune des 4 premières lignes ou 0 
1 point pour la TVA à décaisser 
 
 

ANNEXE R10  sur 10 points 
 

EXTRAIT DU BORDEREAU DE SAISIE 
 
Année : 2008      Mois : juin 
 
Code 
journal 

Date N° de 
compte 

Libellé Débit Crédit 

OD 04/06 445711 Déclaration TVA de mai 2 854,21  

  445712  5 635,85  

  445620   378,34 

  445660   2 228,89 

  445510   5 883,00 

  658000  0,17  

      

BQ 04/06 445510 Règlement TVA de mai 5 883,00  

  512100   5 883,00 

      
 
1 point pour les  libellés 
1 point pour les codes journaux 

6 pts 

2 pts 
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ANNEXE R9 – DECLARATION DE TVA  sur 10 points 
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ANNEXE R11  sur 25 points 
 

Titre : PLANIGRAMME DES PRÉSENCES (1,5 point) 
 

Semaine 26 Semaine 27  
L 
23 

M 
24 

M 
25 

J 
26 

V 
27 

S 
28 

D 
29 

L 
30 

M 
1 

M 
2 

J 
3 

V 
4 

S 
5 

D 
6 

VAL FLO VAL VAL VAL VAL VAL PAS PAS VAL NAT VAL VAL PAS Plage 1 
7h30-14h30      PAS PAS      PAS FLO 

              
DEL DEL DEL NAT FLO DEL DEL NAT DEL PAS DEL DEL DEL DEL 

Plage 2 
11h-15h et 
18h30-21h30               

SYL SYL SYL SYL SYL FLO FLO SYL SYL SYL SYL NAT SYL SYL Plage 3 
14h30-21h30     NAT NAT NAT     FLO NAT NAT 

Nombre(*) 3 3 3 3 4 5 5 3 3 3 3 4 5 5 
                    3,5 pts pour la ligne “nombre” 
 
 

Semaine 28 Semaine 29  
L 
7 

M 
8 

M 
9 

J 
10 

V 
11 

S 
12 

D 
13 

L 
14 

M 
15 

M 
16 

J 
17 

V 
18 

S 
19 

D 
20 

VAL VAL VAL VAL VAL PAS PAS VAL VAL VAL NAT NAT VAL VAL Plage 1 
7h30-14h30      FLO FLO FLO     PAS FLO 

              
PAS PAS PAS DEL DEL DEL DEL PAS PAS DEL DEL DEL DEL PAS 

Plage 2 
11h-15h et 
18h30-21h30               

NAT SYL SYL NAT NAT SYL SYL SYL SYL PAS SYL SYL SYL SYL Plage 3 
14h30-21h30     FLO NAT NAT NAT    FLO NAT NAT 

Nombre(*) 3 3 3 3 4 5 5 5 3 3 3 4 5 5 
               3,5 pts pour la ligne “nombre”      1 pt total du 1 4 juillet + 2 pts pour le reste de la 
               ligne « nombre » 
 
 
 
(*) nombre total de personnes qui doivent travailler dans la journée. 
 

Légende :  
DEL Delphine 
FLO Florence 
SYL Sylvie 
VAL Valérie 

NAT Nathalie 
PAS Pascale 

 

 

0,5 pt par 
réponse 
Total sur  
6 pts 

0,5 pt par 
réponse 
Total sur  
6,5 pts 
 

0,5 pt  
0,5 pt 


