Ce dossier comporte 10 pages numérotées de 1 a 10.

- CORRIGE -

LE SUJET COMPREND CINQ DOSSIERS INDEPENDANTS

R Corrigé -
THEMES pages ANNEXES BAREME

DOSSIER 1

Choix des outils informatiques 2 R1 10
DOSSIER 2

- Mise a jour de fiches de stock 3et4 R2 et R3 12

- Préparation d'une commande 5 R4 4
DOSSIER 3

Rédaction et préparation d'un 5 R5 12

courrier électronique

DOSSIER 4

- Comptabilisation d’opérations 6et7 R6 et R7 34

courantes
- Elaboration et comptabilisation 8et9 R8, R9 23
d’une déclaration de TVA et R10

DOSSIER 5

- Elaboration d’un planigramme 10 R11 25

TOTAL 120
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ANNEXE R1 sur 10 points

CHOIX DES OUTILS INFORMATIQUES

0.5 point par cellule

Graticiel Fonction ou Tache
Exemple : i .
e OpenOffice.org Traitement de texte
Creer une affiche pour un produit OpenOffice.org Traitement de texte
en promotion ou présentation
Représenter graphiquement _
I'évolution du chiffre d’affaires du OpenOffice.org Tableur ou Grapheur

rayon fromage

Gérer les congés des salariés

Agenda Planning

Planning

Envoyer un courriel a un

fournisseur

Mozilla Thunderbird

Messagerie

Saisir les tarifs des produits dans

: OpenOffice.org Base de données
un formulaire
Protéger mon ordinateur contre les -
- . Avast Antivirus
virus informatiques.
Compresser toutes les semaines . .
P Power Archiver Archives

mes données informatiques

Prendre des notes rapidement
lorsque je suis en communication

Pense-Béte

Agenda ou tache de

téléphonique fond
Présenter un diaporama des . , )
,diap OpenOffice.org Presentation
fromages de la region
Réaliser un tableau de calculs des i
OpenOffice.org Tableur
marges.
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ANNEXES R2 et R3 - FICHES DE STOCK sur 12 points

1 point pour chaque entrée, 2 points pour chaque calcul de la nouvelle valeur
du stock

ARTICLE : Roquefort BARAGNAUDES Référence : 86421 Unité de stockage : 1
Stock minimum : 15 Stock maximun : 50 Stock d'alerte : 20
Valorisation : CUMP apreés chaque entrée
ENTREES SORTIES STOCKS
pate Hbelles Qté unl?tr;re Montant | Qté unFi,tr:i(re Montant | Qté unFi,tr:i(re Montant
25-mai|Stock 25| 20,50 512,50
30-mai|Sortie 13 20,50, 266,50 12 20,50 246,00
01-juin|Sortie 5 20,50 102,50 7 20,50 143,50
04-juinEntrée 28 21 588,00 35 20,90 731,50
ARTICLE : Tartine LOU PERAC Référence : 66727 Unité de stockage : 1
Stock minimum : 10 Stock maximun : 30 Stock d'alerte : 15
Valorisation : CUMP aprés chaque entrée
ENTREES SORTIES STOCKS
Pate Hbelles Qté unl?tr;re Montant | Qté unFi,tr;)i(re Montant | Qté unl?tr;re Montant
25-mai|Stock 25 23,50 587,50
26-mai|Sortie 8 23,50, 188,00 17 23.50] 399,50
30-mai|Sortie 3 23,500 70,50 14 23,500 329,00
02-juin|Sortie 6 23,50, 141,00 8 23,50 188,00
04-juin| Entrée 16 21,35 341,60 24, 22,07 529,68
OU|l 24 22,0666 529,60
ARTICLE : Plateau BIO Société Référence : 55682 Unité de stockage : 1
Stock minimum : 15 Stock maximun : 50 Stock d'alerte : 20
Valorisation : CUMP apreés chaque entrée
ENTREES SORTIES STOCKS
pate Hbelles Qté unFi,tr;)i(re Montant | Qté unFi,tr;)i(re Montant | Qté unFi,tr;)i(re Montant
25-mailStock 18 12,50 225,00
26-mailEntrée 32 9,00[ 288,00 50 10,26 513,00
29-mai|Sortie 28 10,26| 287,28 22 10,26 225,72
03-juin|Sortie 12 10,26] 123,12 10 10,26/ 102,60
Métiers de la comnptabilité CORRIGE ?lﬁrgg Sggzign
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ARTICLE : Fromages du Larzac

Référence : 87542

Unité de stockage : 1

Stock minimum : 5 Stock maximun : 40 Stock d'alerte : 10
Valorisation : CUMP apreés chaque entrée
ENTREES SORTIES STOCKS
pate Hbelles Qté unFi,tr;)i(re Montant | Qté unFi,tr;)i(re Montant | Qté unFi,tr;)i(re Montant
25-mailStock 45 8,50, 382,50
26-maiSortie 20 8,50, 170,00 25 8,50 212,50
27-mai|Sortie 8 8,50 68,000 17 8,50 144,50
30-mai|Sortie 9 850 76,50 8 8,50 68,00
04-juinEntrée 32 7,90 [252,80 40, 8,02 320,80
ARTICLE : Roquefort ABEILLE Référence : 86420 Unité de stockage : 1
Stock minimum : 10 Stock maximun : 30 Stock d'alerte : 15
Valorisation : CUMP apreés chaque entrée
ENTREES SORTIES STOCKS
pate Hbelles Qté unpig);re Montant | Qté unl?{;);re Montant | Qté unpig);re Montant
25-mai|Stock 28 18,50 518,00
26-mai|Sortie 10 18,50, 185,00 18 18,50/ 333,00
30-mai|Sortie 4 18,50 74,00 14 18,50 259,00
04-juinEntrée 16 19,60 313,60 30 19,08 572,40
OU| 30/19,0866| 572,60
ARTICLE : Roquefort TEMPLIERS Référence : 86422 Unité de stockage : 1
Stock minimum : 10 Stock maximun : 30 Stock d'alerte : 15
Valorisation : CUMP apreés chaque entrée
ENTREES SORTIES STOCKS
pate Hbelles Qté unFi,tr:i(re Montant | Qté unFi,tr:i(re Montant | Qté unFi,tr:i(re Montant
25-mai|Stock 25 24,00 600,00
26-maiSortie 4 24,00 96,00, 21 24,00 504,00
30-mai|Sortie 3 24,00 72,00, 18 24,000 432,00
03-juin|Sortie 5 24,000 120,007 13 24,000 312,00
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ANNEXE R4 sur 4 points

Tableau de préparation de commande

Produit(s) a commander Quantité
Plateau BIO Société (1 point) 40 (1 point)
Roquefort TEMPLIERS (1 point) 17 (1 point)

ANNEXE R5 sur 12 points

Fichier Edition Affichage Insertion Format Qutils Tableau Fenétre |2
HEEg &LV B - e HOE ws -3 7 6
SEwoyer | & W 3 - ) | Eca

A |cu:ummeru:ia|@fc:rge-de-Iaguiu:ule.u:u:um (1 point)

Cc: |

Ohijet : ||:|:|mmanu:le (1 point)

in
Il
¥

Bonjour, (0,5 point)

Suite & un oubli lors de notre derniére commande, nous vous demandons de bien vouloir nous faire parvenir
par retour 156 exemplaires du couteau ref. 221118, 11 cm, lame &t tire-bouchon, 2 mitres, au prix de 93 €
(6 points soit 1,5 point pour chaque mention soulignée)

Sincéres salutations. (0,5 point)

Florence Fabre
Responsable du magasin (1 point)

[

N

o

3
EEEE v
Dessin - [‘.g Formes automatiques = ™. DD-‘ &*ﬁ'&*= Tz E . ev
Francais (Fr B

Quel bouton de la barre d'outils allez-vous utiliser pour indiquer a votre correspondant
que ce message est urgent ?

Je vais utiliser le bouton Priorité (1 point)
et sélectionner 'option élevée ou haute (1 point)
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ANNEXES R6 et R7 - BORDEREAU DE SAISIE sur 34 points

1 point pour les dates (0 si comptabilisation le 4 juin)
1 point pour les libellés : document, numéro et tiers (sinon 0)
3 points pour les codes journaux (1 point si 2 erreurs, 0 point si plus de 2 erreurs)

Code N° de o Shi -
Journal Date compte Libellés Débit Creédit
\2) 17/05 530000 Ticket de caisse 239,00
511200 546,00
512110 2417,00
707500 2843,60
707300 43,48
707200 87,20
707400 48,50,
445711 18,02
445712 161,20
Ou autre enregistrement possible :
580000 ou ,
VT 17/05 411199 Relevé des ventes 3202,00
707500 2843,60
707300 43,48
707200 87,20
707400 48,50
445711 18,02
445712 161,20
CA 17/05 (530000 Encaissement des ventes au comptant 239,00
580000 ou
411199 239,00
BQ 17/05 512110 Cartes encaissées sur ventes 2417,00
580000 ou
411199 2417,00
oD 17/05 (511200 Cheques a encaisser sur ventes 546,00
580000 ou
411199 546,00

Pour cette piece :

1°" possibilité :
10 points si une seule écriture

2°™e possibilité :

10 points pour |'écriture (1 point pour les comptes 530000, 511200, 512110, 707500, 707300,
707200, 707400, 445711, 445712 et 1 point si utilisation des différents journaux)

Si erreur de journaux, ne compter qu’une erreur pour l'attribution des 3 points.
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BORDEREAU DE SAISIE (suite)

5 . p
Code Date N° de Libellés ‘ bit Crédit
Journal compte 2 pts ou 0
BQ 19/05 |425000 Cheque n° 78958663 P 350,00
512100 Acompte salaire mai Raveleau Delphine. 350,00
- 2ptsou 0
BQ 20/05 401130 Chéqgue n° 78958664 794,58
512100 Forge de Laguiole 794,58
3ptsou0
AC 20/05 |607300 Facture 30052 877,60
624100 Forge de Laguiole 10,00
445660 173,97
401130 ou
403000 1061,57
AC 22/05 |607500 Facture FC 8 3ptsoul | g3394
445600 Société des Caves 46,14
401170 885,08
AC 26/05 218300 Facture FC 806 19 3ptsou0 | 1930,30
445620 VMD Informatique 378,34
404100 2308,64
AC 26/05  |615000 Facture 5321 3ptsou0 450,10
445660 St. Affrique nettoyage 88,22
401160 538,32
AC 30/05 |613000 Facture N° 05/08 3ptsou0 775,65
445660 SA Restaire 152,03
401200 927,68
19 points pour les écritures de cette page
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ANNEXE R8 sur 3 points

TABLEAU PREPARATOIRE AU CALCUL DE LA TVA DU MOIS DE MAI 2008

z MONTANT
TYPE DE TVA MONTANT REEL ARRONDI
TVA collectée a 19,60 % 2 854,21 2 854
TVA collectée a 5,50 % 5 635,85 5636
TVA déductible sur immobilisations 378,34 378
TVA_deductlbIe sur autres biens ou 2 228,89 3229
services
TVA a décaisser 5 882,83 5883
Crédit de TVA
0,5 point pour chacune des 4 premiéres lignes ou 0
1 point pour la TVA a décaisser
ANNEXE R10 sur 10 points
EXTRAIT DU BORDEREAU DE SAISIE
Année : 2008 Mois : juin
o
Code | hate | N°de Libellé Débit Crédit
journal compte
oD 04/06 |445711 Déclaration TVA de mai 2 854,21

445712 5 635,85

445620 378,34

445660 6 pts 2 228,89

445510 5 883,00

658000 0,17

BQ 04/06 [445510 Réglement TVA de mai 5 883,00

512100 2 pts 5 883,00
1 point pour les libellés
1 point pour les codes journaux
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ANNEXE R9 — DECLARATION DE TVA sur 10 points

& HILETIEL = ST

| Si vous n'avez a remplir aucune ligne de ce formulaire {déclaration « néant »), veuillez cocher cette case

L]

A MONTANT DES OPERATIONS REALISEES

23 Indiguer ici le pourcentage de déduction

(A convertir en euros si ce crédit est en francs)

Attention! Une situation de TVA créditrice (ligne 25 servie) ne
dispense pas du paiement des taxes assimilées déclarées ligne 29.

24  Tofal TVA déductible {lignes 19a22) . ... . ...

OPERATIONS IMPOSABLES (H.T.) OPERATIONS NON IMPOSABLES
01 Venles, prestations de services . ........ (,/{ In'r\’ 117032 |04 Exportationshors CE ................ 0032
02 Autres opérations imposables .......... 05 Autres opérations non imposables. . . . . 0033
03  Acquisitions intracommunautaires . .. . ... 0031 06 Livraisons infracommunautaires . ... ... 0034
(dant ventes a dislance elfou opérations
de montage : 07 Achats enfranchise............oo00 e 0037
L
B DECOMPTE DE LA TVA A PAYER
TVA BRUTE Base hors taxe Taxe due
QOpérations réalisées en France métropolitaine -
08 Taux normal 19,8 % . ..ot 0206 (/{ld‘) 14562 (/! lﬁt) 2854
00 TAUX TEAUILEE % ..o vese st ee e e e e e et et e 0105 |.. ‘(_/Ilok) 102470 ( Alnk) 5636
BB oo s SRR TAE B SRS I DR T B0 SOOI T S SR b e .
Opérations réalisées dans les DOM
ROl TAGOEREL BB e cofm s 00 cARSTIERISS G ST T SRR S e 0201
Ll TADBTEHIE 2] W5 cimucomommsnn sampvessivn e 5000 cHORPIS TN COMHSRIEON S TR S AR & 0100
B . e e s s s s S e SRR LS SRR AR S AR Fine $i%e st Sk opie €
Opérations imposables & un autre taux
(France métropolitaine ou DOM)
B ARCTEIE R o swvemmmanebme Sovimes s D06 ORI T SRMEUERITIR BRI R R S S e | 0900 |
14 Opérations imposables a un taux particulier (décompte effectué sur annexe 3310 A) . .......... 0950 ]
15 TVA antéricurement EOUIE 8 TEVEISET . .. ... .. ettt e e e e e 0600
La ligne 11 ne concerne que les DOM. 16  Total de la TVA brute due (lignes 08 a 15). .
Les autres opérations relevant du taux I
de 2,1 % continuent d’étre déclarées 17 Dont TVA sur int taires | 0035
sur Pannexe 3310 A.
18  Dont TVA sur opérations 3 destination de Monaco | 0038
TVA DEDUCTIBLE o
| Bians gonstituait aasimmnOBINSETGES commemn wom s i i s gon REE RS DY SRR ot SRR ER 0703 . (APl' 378
200 AUIES DIENS BLSEIVICES ... ... .o oo et e 0702 |..... (Jf lal:) 2229
21 AUIE TVA G BOUINE . .. .ttt e e e e e e e e e e e e e e e e 0059
22 Report du crédit apparaissant ligne 27 de la précédente déclaration. . ......... oo i 8001

]:APH 2607,

| (O Spk).. see

appiicable pour la période s'ii est différent %

de 100 %
CREDIT TAXE A PAYER
26 Crédit de TVA (ligne 24 - ligne 16). ...... Q705 L. | 28 TVA nette due (ligne 16 —ligne 24) ... 1. .. ..
26 Remboursement demandé 29 Taxes assimilées calculées sur

sur formulaire n° 3519 joint ............ BOO2 |t annexen®3310A...............o. .

30 Sommes a imputer, exprimées en euros,

27 Crédit areporter (ligne 25 - ligne 26) ... .| 8003 Y compris acompte congeés . ..........

((:e'r e somme est & reporter ligne 22 31 Sommes a ajouter, exprimées en euros,

deila prochaine déclaralion) y compris acomple congés . .......... 9999

32 Total a payer (lignes 28 + 29 — 30 + 31)...
(N'oubliez pas de joindre le réglement correspondant)

‘QS FH 5883

Les dispositions des articles 34, 35 et 36 de la loi n° 78-17 du 6 janvier 1978 modifice relative 3 I'informatique, aux fichiers et aux libertés s'appliquent : elles garantissent, pour les
données vous concemant, aupres du centre des impats, un droit d'aceés et un droit de rectification.
Si vous réalisez des opératlions intracommunaulaires, pensez & la déclaration d'échanges de biens 3 souscrire auprés de la Direction Générale des Douanes et des Droits

indirects (cf. hotice de la déclaration CA3).
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ANNEXE R11 sur 25 points

Titre : PLANIGRAMME DES PRESENCES (1,5 point)

Semaine 26 Semaine 27
L M M J Vv S D L M M J \' S D
23 24 25 26 27 28 29 30 1 2 3 4 5 6
Plage 1 VAL | FLO | VAL | VAL | VAL | VAL | VAL | PAS | PAS | VAL VAL | VAL | PAS
7h30-14h30 PAS | PAS PAS | FLO | 05 pt par
Plage 2 réponse
1ih-1shet | DEL | DEL | DEL FLO | DEL | DEL DEL | PAS | DEL | DEL | DEL | pEL | Totalsur
18h30-21h30 6 pts
Plage3 | SYL | SYL | SYL | SYL | SYL | FLO | FLO [ SYL | SYL | SYL | SYL SYL | SYL
14h30-21h30 FLO
Nombre(x) | 3 3 3 3 4 5 5 3 3 3 3 4 5 5
3,5 pts pour la ligne “nombre”
Semaine 28 Semaine 29
L M M ] \Y S D L M M ] \Y S D
7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
Plage 1 | VAL | VAL | VAL | VAL | VAL | PAS | PAS | VAL | VAL | VAL VAL | VAL
7h30-14h30 FLO | FLo | FLoO PAs | FLO [ O3 Ptpar
reponse
Plage 2 Total sur
11h-15h et PAS | PAS | PAS | DEL | DEL | DEL | DEL | PAS | PAS | DEL | DEL | DEL | DEL | PAS | 6,5 pts
18h30-21h30
Plage 3 SYL | SYL SYL | SYL | SYL | SYL | PAS | SYL | SYL | SYL | SYL
14h30-21h30 FLO FLO
Nombre(*) 3 3 3 3 4 5 5 5 3 3 3 4 5 5
3,5 pts pour la ligne “nombre” lpttotaldul 4 juillet + 2 pts pour le reste de la
ligne « nombre »
(*) nombre total de personnes qui doivent travailler dans la journée.
Légende :
DEL | Delphine Nathalie 0,5 pt
FLO |Florence PAS | Pascale 0,5 pt
SYL | Sylvie
VAL | Valérie
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